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EDITAL PROEXC N2 159/2022

31 de outubro de 2022
Processo n2 23117.075908/2022-89

PROCESSO SELETIVO PARA BOLSISTAS DE EXTENSAO
DIGITALIZAR: PRESERVAGCAO E ACESSO AOS DOCUMENTOS CARTORIAIS DO OESTE DE MINAS
GERAIS/INHIS

A Pro-reitoria de Extensdo e Cultura (PROEXC) da Universidade Federal de Uberlandia (UFU), no uso de suas
atribuicdes legais, torna publica a abertura de inscrigdes para as vagas de bolsistas de extensdo e estabelece
normas relativas a realizacao de processo seletivo, conforme descrito a seguir:

1. DO OBIJETIVO

Edital para selecdo de bolsistas de extensdo que atuardo junto ao projeto Digitalizar: Preservacdo e acesso aos
documentos cartoriais do oeste de Minas Gerais oitocentista, no desenvolvimento de atividades conforme descrito
no Plano de Trabalho (ANEXO I).

2. DAS VAGAS
Para estudantes do(s) curso(s) | N2 de vagas | Local das atividades
Graduacdo em Historia 01 Campus Santa Monica
2.1. Haverd a formagdo de cadastro de reserva (C.R.).
2.2 Os candidatos em C.R. poderdo ser convidados para serem voluntdrios junto ao projeto.
2.3. Os bolsistas atuardo conforme as medidas adotadas pela universidade para conter o avango do
COVID-19.
3. DOS REQUISITOS
3.1. Pré-requisitos gerais:
3.1.1. Estar regularmente matriculado em curso UFU.
3.1.2. Disponibilidade horaria de 20 horas semanais.
3.1.3. Compatibilidade horaria de acordo com a demanda do projeto.
3.1.4. Ser comunicativo (a) e ter facilidade para lidar com o publico.
3.1.5. N3do ser beneficidrio(a) de bolsas remuneradas no ambito da UFU ou de qualquer outra

entidade publica ou privada, exceto auxilio moradia e/ou alimentac3o.

3.1.6. Em atendimento a Resolu¢do do CONSUN n? 17/2021, serad necessario o Certificado Nacional
de Vacinagdao com vacinagao completa para COVID, obtido pelo site do programa Conecte-SUS do Ministério
da Saude para atividades dentro de todos os campi UFU.

3.1.7. Atender ao disposto no Item “ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS”, descrito no Plano de
Trabalho — ANEXO I.

3.2. Pré-requisitos especificos
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3.2.1. N3do ter previsdo de colacdo de grau no periodo de execuc¢do do projeto.

3.2.2. O candidato deve ter conhecimento de programas de edi¢ao de texto, imagens e de tratamento
de arquivos digitalizados.

3.2.3. Ter disponibilidade no turno vespertino para realizar as atividades presenciais do projeto,
respeitando as medidas adotadas pela UFU na preveng¢do a COVID-19.

4. DAS INSCRICOES:
4.1. As inscricdes serdo recebidas exclusivamente através do formuldrio eletronico disponivel no
endereco https://forms.gle/RhjRwrTxgouvXNGaA conforme datas estabelecidas no cronograma (item 10).
4.2. Documentos para a inscri¢ao:
4.2.1. Comprovante de matricula.
4.2.2. Histérico escolar atualizado.
4.2.3. Quadro de compatibilidade horaria (ANEXO 1)
4.2.4. Certificado Nacional de Vacinacdo com vacinacdo completa para COVID.
4.2.5. Cépia legivel da Cédula de Identidade.
4.2.6. Copia legivel do CPF.
4.2.7. Curriculum Vitae com documentos comprobatérios.
4.2.8. Cadastro do bolsista preenchido (ANEXO llI).
4.3. No campo assunto do e-mail escrever: INSCRICAO nome completo_Edital 159
4.4, Toda a documentacgdo deve ser enviada através do formuldrio eletrénico em formato PDF. Para o
upload dos arquivos serd necessario informar o endereco de email.
4.5, Apds o prazo limite para inscricdo, nenhuma retificacdo ou adendo serd permitido.
4.6. As inscricdes encaminhadas fora dos prazos e condi¢des estabelecidas neste Edital ndo serdo aceitas.
5. DAS BOLSAS
5.1. A duragdo da bolsa de extensdo é de 2 (dois) meses.
5.2. A bolsa de extensdo terd inicio apds assinatura de formulario préprio.
5.3. A bolsa de extensdo podera ser cancelada, de acordo com o previsto no Termo de Compromisso,
pela interrupc¢do, conclusdo ou trancamento de matricula do curso de graduacao.
5.4. Ao final da bolsa, o académico recebera certificado, desde que cumprida a carga horaria exigida
neste edital.
5.5. O académico receberd, mensalmente, bolsa de extensdo no valor de RS 400,00 (quatrocentos

reais) por 20 horas semanais

5.6. Fica assegurada uma vaga para pessoa com deficiéncia, caso haja procura e esta atenda a todos os
pré-requisitos.

6. DO DESLIGAMENTO
6.1. Serd desligado da atividade de extensdo o bolsista que:
6.1.1. Solicitar, por escrito, o seu desligamento com justificativa;
6.1.2. Descumprir os critérios do item 3 deste edital;
6.1.3. Descumprir as obrigacGes assumidas ou mantiver conduta inadequada, verificadas estas
mediante sindicancia, garantido o principio da ampla defesa;
6.1.4. Demonstrar desempenho insuficiente;
6.1.5. Descumprir a carga horaria proposta para o desenvolvimento da acdo extensionista;
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7. DO PROCESSO DE SELEGAO:

7.1. Primeira Fase (Eliminatdria): Andlise documental conforme item 4.
e Data: Conforme cronograma (item 10).
7.2. Segunda Fase: (Classificatoria): Analise do Curriculum Vitae e Histérico Escolar

e Data: Conforme cronograma (item 10).

8. DA AVALIAGAO

8.1. Andlise da documentacdo (item 4) tendo como orientagdo as atividades previstas no Plano de
Trabalho (ANEXO 1);

8.2. A andlise do Histdrico Escolar levara em consideracdo o rendimento do candidato.

8.3. A andlise do Histérico Escolar levard em consideracdo o rendimento do candidato que serd

pontuado de acordo com a tabela a seguir:

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4526640&infra_siste...

Média das disciplinas aprovadas | Pontuagdao | Comprovagao
60a70 5
71280 10 Histdrico escolar
81a90 15
91 a 100 20
8.4. A andlise do Curriculo Vitae levard em consideragdo a participagdo em atividades extracurriculares e
cursos de extensdo, conforme quadro a seguir:
Item Atividade Pontuacao | Maximo Comprovacao
1 Participagdo em projetos de extensdo (bolsista ou voluntario) 10 (por 30 Certificado do coordenador da
na tematica do projeto semestre) acdo ou da agéncia de fomento
) Participagdo em eventos relacionados a Conservagao, 1 (por 10 Certificado da instituicdo
digitalizacdo e/ou tratamentos de arquivos hora) promotora
L s ~ . Certificado de
Cursos ou disciplinas voltados a técnicas de gestao de arquivo 1 (por . o Lt ogs
3 o 20 participagdo/conclusdo/histérico
e/ou restauro de documentos histéricos hora)
escolar
4 Cursos voltados a técnicas de digitalizagao, tratamento de 1 (por 10 Certificado de
imagens e afins. hora) participagdo/conclusdo
5 Participacdo em programas institucionais da UFU (Estagios, 5 (por 10 Certificado do coordenador da
PBG, PIBIC, PIVIC, etc) relacionados a tematica do projeto semestre) acdo ou da agéncia de fomento
8.4.1. Para a comprovacdo dos itens da tabela de pontuagdo, os documentos comprobatérios devem
ser enviados no formuldrio eletronico junto ao Curriculum vitae, em ARQUIVO UNICO em PDF, conforme item
4,
8.5. A nota final do processo serd apurada pela soma da pontuagdo mdaxima obtida pelo candidato
conforme os itens 8.3 e 8.4 do edital, numa escala de 0 a 100 pontos.
8.6. Qualquer atraso sera considerado desisténcia do processo seletivo.
9. DOS RESULTADOS E RECURSO
9.1. Resultado Parcial e Recurso
9.1.1. Serd divulgado o resultado parcial conforme cronograma (item 10); no site
http://www.editais.ufu.br/extensao-cultura.
9.1.2. O discente terd um dia util para contestar o Resultado Parcial, apresentando Recurso, conforme

ANEXO IV.
e Pelo E-mail: noronha.gilberto@ufu.br

9.2. Resultado Final
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9.2.1. O resultado final do processo seletivo serd divulgado conforme cronograma (item 10) no site
http://www.editais.ufu.br/extensao-cultura.

10. DO CRONOGRAMA
|Divu|gag§o do Edital 01/11/2022 a 15/11/2022
|Inscri<;6es 03/11/2022 a 15/11/2022
Analise documental 16/11/2022
Avaliacdo 16/11/2022
[Resultado Parcial 16/11/2022
|Recebimento dos Recursos(17/11/2022
[Resultado Final 18/11/2022
11. DAS CONSIDERACGES FINAIS
11.1. Em caso de desisténcia do candidato classificado serd chamado o candidato classificado na
sequéncia.
11.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura (PROEXC).
11.3. O prazo de vigéncia deste edital sera de 12 (doze) meses, somente para substituicdo de bolsistas,
guando formalmente justificada.
11.4. Ao efetivar sua inscri¢do, o candidato aceita, irrestritamente, as normas estabelecidas neste Edital.
12. DUVIDAS
12.1. E-mail: noronha.gilberto@ufu.br. Colocar em "Assunto": Duvidas Edital Projeto "Digitalizar"

Uberlandia-MG, 01 de novembro de 2022.

HELDER ETERNO DA SILVEIRA
Pro-reitor de Extensdo e Cultura
Portaria R n. 64/2017

eil Documento assinado eletronicamente por Helder Eterno da Silveira, Pré-Reitor(a), em 31/10/2022, as 16:09,
;g'in_“u; 7 | | conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de
L eletrénica 2015.

ANEXO |
PLANO DE TRABALHO/ ATIVIDADES DO BOLSISTA DE EXTENSAO

INTRODUCAO:

O Projeto Digitalizar visa responder a demanda externa para que a universidade promova parceria em agdes de
preservacdo de seus acervos documentais histéricos visando a organizacdo, catalogacdo, conservacdo/restauro e
digitalizacdo do acervo para torna-los mais acessiveis ao publico. O foco deste projeto é digitalizar os documentos

pertencentes ao arquivo permanente do 12 Cartdrio de Notas de Morada Nova de Minas, localizado na
microrregido de Trés Marias, oeste de Minas Gerais, especificamente, os nove livros mais antigos (do século
XIX, desde 1852) sob a guarda do 1o Tabelionato de Notas de Morada Nova de Minas disponibilizando-os em
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meio digital para um acesso facilitado e mais amplo dos arquivos, adotando atividades de conservacao, incluindo
acles de restauro quando necessario, acondicionamento e orientagdo quanto a guarda e manutenc¢do dos
suportes em papel que compdem o acervo.

JUSTIFICATIVA: A facilitagdao do acesso aos arquivos cartoriais (livros de registro, certiddes, Livros de Escrituras de
Compra e Venda de Escravos, cartas de alforria, procuragdes, dentre outros), por meio da digitalizagcdo, tem
potencial de contribuir para a ampliacdo do estudo da histdria social, econémica, demografica, cultural etc., das
comunidades do Oeste de Minas Gerais. Reconhecendo a evidente contribuicdo histérica que este projeto poderd
trazer a sociedade, em especial a realidade do trabalho do historiador que frequenta os arquivos locais brasileiros
este projeto ndao apenas pretende possibilitar alcancar as condigdes minimas de acesso as fontes primarias
fundamentais para suas pesquisas, mas também para responder as demandas sociais legitimas de comunidades
locais que demonstram ter consciéncia histdria do valor cultural de seus arquivos, externando seus desejos de
arquivo, seus desejos de memodria, mesmo que, mediante a falta de condi¢Ges bdasicas para garantir a
preservagcdo e o acesso aos acervos documentais. Por fim, para além da criacdo de um arquivo digital de
documentos referentes a historia do Oeste de Minas, o projeto também tem o potencial formativo de gerar
qualificado grupo de estudantes, professores e profissionais dos cartérios com experiéncia nos processos de
preservacao, digitalizacdo e uso de técnicas arquivisticas para a conservagao de importantes fontes documentais.
Dessa forma, o projeto podera contribuir diretamente para a formagdo dos futuros profissionais, sejam aqueles
gue atuam na serventia como legitimos arquivistas ou bacharéis e licenciados em histéria adquirindo
conhecimento técnico sobre tratamento documental e os arquivos, sensibilizados para o potencial de novas
pesquisas sobre a tematica regional, local e, em especial, da escravidao no oeste de Minas Gerais.

OBJETIVOS:

GERAL

Digitalizar, catalogar e disponibilizar acervo cartorial do séc. XIX sob a guarda do 12 Cartdrio de Notas de Morada
Nova de Minas, adotando atividades de conservagao, incluindo a¢des de restauro quando necessario, para
manutencgdo, conservagao e acondicionamento dos suportes em papel que compdem o acervo.

ESPECIFICOS

e Desenvolver atividades de reconhecimento do acervo bibliografico do Cartério em Morada Nova de Minas
(MG) - 1° tabelionato de notas.

e Estabelecer, em termo de comodato, o processo de empréstimo, de responsabilidade das partes
envolvidas e a devoluc¢do do acervo ao cedente.

e Restaurar os Livros de Notas que apresentem certo grau de degradacdo em seu suporte oferecendo
maiores condi¢des tanto para uma digitalizacdo segura quanto para o prolongamento da durabilidade
destes documentos.

e Digitalizar os Livros de Notas - dotados de interesse histdrico para a comunidade historiografica brasileira,
gue encontram-se sob a guarda do arquivo do 1° Tabelionato de Notas de Morada Nova de Minas.

e Inventariar os arquivos envolvidos no projeto para o sucessivo desenvolvimento de um catdlogo que
permeia sua historicidade e proporcione a preservacao da cultura material da regido.

e Ofertar uma oficina virtual como atividade extensionista, instruindo equipes de cartério e pessoas
interessadas sobre nog¢des basicas de conservagdo, preservagdo e acondicionamento de acervos
bibliograficos.

PERFIL DO BOLSISTA:
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e Ser comunicativo (a) e ter facilidade para lidar com a comunidade académica e o e publico externo a UFU,
com disposicdo a desenvolver atividades em equipe;

e Ter responsabilidade e manter sigilo nos dados manuseados e nas ac¢des internas;
e Dispor de 20 horas semanais para o desenvolvimento das atividades;

e Ter acesso facil a internet e equipamentos préprios para a gestdo e organizagao do projeto, entre outras
atividades "online";

e Dispor de conhecimento e habilidades com programas de edicdo de texto, imagens e de tratamento de
arquivos digitalizados.

e Dispor de conhecimento basico ou estar aberto a aprender sobre técnicas de arquivo como catalogacao,
organizacdo, higienizagao de documentos em papel.

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

e Caracterizar o acervo, apds a recepgao dos livros do 12 Tabelionato de Notas de Morada Nova de Minas
(MG) os documentos devem ser fichados, catalogados para que uma organizacdo seja prévia as atividades
de digitalizacdo, higienizacdo e restauro.

e Higienizar os livros e proceder a atividades de restauro daqueles que apresentarem necessidades de
reparos no momento de “fichamento”.

o Digitalizar todos os nove livros alvo do Projeto, através de scanner adotando técnicas adequadas para uma
boa resolucdo e qualidade das imagens, com todos os cuidados de preservacdo dos originais.

e Realizar tratamento das imagens, através de programas/softwares especificos, a fim de que os livros
possam tornar-se acessiveis de modo virtual.

e Confeccionar um catdlogo voltado a usudrios do cartdrio e pesquisadores valorizando sua historicidade e
proporcionando a preservacao da cultura material da regiao.

e Elaborar uma oficina virtual que oriente os profissionais atuantes em cartdrios e publico interessado sobre
nocdes basicas de conservacdo, preservacao e acondicionamento de acervos bibliograficos.

e Participar das atividades pertinentes ao Projeto, como reunides periddicas e eventos de formagdo que
auxiliam no aprendizado de técnicas necessarias as atividades.

CONTRIBUIGAO DA BOLSA PARA O (A) ALUNO (A)

Este projeto possui potencial formativo de gerar um qualificado grupo de estudante com experiéncia nos
processos de preservacao, digitalizacdo e uso de técnicas arquivisticas para a conservacdo de importantes fontes
documentais. Dessa forma, o projeto podera contribuir diretamente para a formagdo dos futuros profissionais
atuando em espacos conjuntos com grupos da sociedade civil da regido e adquirindo conhecimento técnico sobre
tratamento documental e de arquivos.

AVALIACAO:

A avaliacdo do bolsista serd feita no decorrer da realizacdo das atividades propostas. Para tanto, serdo utilizadas
fichas de avaliagdo e observacOes realizadas por alunos e pelos coordenadores do Programa, Projetos e
subprojetos.
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Segunda || Terca | Quarta || Quinta || Sexta | Sdbado

08:00
09:00
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00
15:00
16:00
17:00

OBS: Marcar com X os horarios disponiveis para as atividades da bolsa de extensao.

Nome do Candidato:

ANEXO Il
FORMULARIO DE CADASTRO DE BOLSISTAS

Nome Completo:

Data de Nascimento:

Sexo: Estado Civil:

Nome do pai:

Nome da mae:
Naturalidade: UF:

Curso: Periodo/Ano:

Numero de matricula: Ingresso:

Telefone Fixo: Celular:

E-mail:

Endereco:

Numero: Complemento:
Bairro: CEP:
Municipio: UF:

Uberlandia, de de 2022.

ANEXO IV
RECURSO

Argumento
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Nome do Requerente:

Local e data:

OBS: O recurso deve ser apresentado em, no maximo, duas laudas.

edital publicado em: http://www.editais.ufu.br/extensao-cultura

Referéncia: Processo n? 23117.075908/2022-89 SEl n2 4037067
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